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El curso especializado "Asistente Contable" proporciona sdlidos
conocimientos para la correcta comprension y aplicacion de la
normativa contable vigente. Ademas, el participante desarrollara
habilidades y estrategias que permitan optimizar la gestidon de
registros financieros en una organizaciéon, demostrando un
sobresaliente desempefio laboral.

OBJETIVOS DEL CURSO

General Especifico

e Brindar al participante las o Aplicar  correctamente  los
herramientas necesarias para diversos conceptos contables
el cumplimiento eficaz de aprendidos.

e Desarrollar en el participante gran
capacidad analitica y resolutiva a
favor del bienestar financiero de
la empresa.

* Emplear eficazmente la normativa
contable vigente en la gestidn
contable y la elaboraciéon de
informes financieros.

diversas funciones en el area
contable y financiera de una
organizacion, permitiendo
optimizar su perfil y
oportunidades profesionales.

El curso consta de 6 modulos educativos tedrico - practico, con frecuencia
semanal.

El curso consta de 2 evaluaciones:
Evaluacion e Practica calificada (40%)
e FEvaluacion final (60%)

Otorgado a los participantes que logren obtener la nota minima de 13 y
tengan una participacion del 80% en asistencia al curso.

Duracion

Certificacion
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ASISTENTE

DINAMICA CONTABLE

e Plan Contable General Empresarial (PCGE): Estructura.
e Dindamica del Elemento 1, 2, 3, 4y 5 - Activos, Pasivos y
Patrimonio.

Dindmica del Elemento 6 y 9: Gastos por Naturaleza y
Funcion.

 Identificacion de las cuenta del Elemento 7: Ingresos.

MODULO 1
[ )

e Cuentas de Balance, Resultados y Cierre Contable.
e Casos Practicos.

COMPROBANTES ELECTRONICOS Y CONCILIACION
BANCARIA
e Elaboracion de Factura, Boleta y Guia de Remision.
e Impuesto General a las Ventas (IGV).
Sujeto del Impuesto y Crédito Fiscal.
e Sistema de Recaudacion del IGV.
e Detraccion, Percepcion y Retencion: Efecto tributario.
e Conciliacién bancaria.
e Casos practicos.

MODULO 2
[ )
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ASISTENTE

ELABORACION Y ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS

e Estados Financieros: Objetivo, normas y componentes.
e Hoja de Trabajo - Balance de comprobacion.

e Determinacion de sumas y saldos.

e Elaboracién: Columna de Ajuste y Eliminaciones

= (Traslado costo de ventas: Comercial, Industrial y
> Servicios).
S e Estado de Situacion Financiera, Estado de Resultado,
Cambios en el patrimonio: Elaboracién e Interpretacion.
» Notas a los Estados Financieros.
e Analisis de Estados Financieros: Informes y Diagndstico.
e Declaracién jurada anual.
e Préctica Calificada (40%).
PROGRAMA SISTEMA INTEGRADO DE REGISTRO (SIRE)
Y PLE
< e Introduccién a SIRE y PLE.
S e Obligatoriedad y Acceso al SIRE.
é e Registro de Ventas - RVE.

* Registro de Compras - RCE.
e Declaracidén en el SIRE.
e Efecto en el Libro Diario.
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ASISTENTE

DECLARACION DEL IGV - RENTA (DECLARA FACIL
NUEVA PLATAFORMA)
e Liquidacion de impuestos.
e Calculo del IGV.
Crédito y Débito fiscal.
e Determinacion del IGV — Renta.
e Declaracién de compras grabadas y no grabadas.
e PDT 621 - Declara facil.
e Casos practicos.

MODULO 5
[ )

T-REGISTRO Y PLAME
e Planilla Electrénica: Aspectos normativos.
» Registro general de los datos de los Trabajadores y
Derechohabientes.

e Ingreso al PDT PLAME y Sincronizar con el T-REGISTRO.

< e Generacion de la presentaciéon del PLAME via internet o
2' en bancos.
E e Reportes a imprimir en PLAME.

e AFPnet.

* Registro y Consulta de afiliados.
e Anulacién de planillas.

e Declaraciény pago.

e Evaluacién Final (60%).
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NUESTROS ‘

Materiales Académicos

Acceso a materiales didacticos como:
documentos, PDF, informacion de interés,
formatos editables y medios audiovisuales.

Campus Virtual

Se le brindara un correo corporativo y acceso
al campus virtual 24/7.

Docentes Calificados

Nuestros docentes cuentan con una amplia
experiencia y capacidad para dictar temas
en Gestion Financiera y Contable.

Certificacion

La certificacidn es otorgada al finalizar
y aprobar el programa de aprendizaje.

Convenios Laborales

Contamos con diversas empresas asociadas.
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